附件1：   

机关单位（部门）作风建设考核自评评分表
	类型
	观测点
	分值
	自评分

	部门
建设
	1.1深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，政治理论学习有序有效
	5分
	

	
	1.2政治理论学习至少安排1次关于机关作风建设的专题学习研讨 
	2分
	

	
	1.3推动党建与业务融合，注重部门内部业务学习，业务学习会达3次及以上
	3分
	

	
	1.4贯彻党的群众路线，认真开展调查研究、政策宣讲、制度解读、工作指导、业务培训、听取意见、意见反馈等，每学年不少于8次
	5分
	

	
	1.5注重技能培训，参加机关党委学习或培训不少于2次
	3分
	

	
	1.6内部管理规范到位，服务设施摆放有序，办公环境整洁
	3分
	

	
	1.7单位网页公开工作相关规章制度、办事流程等
	3分
	

	
	1.8单位网页公开职工名单、岗位职责、联系方式等
	2分
	

	
	1.9认真为学院、师生办实事，单位年度完成办实事3件及以上
	3分
	

	
	1.10单位职工实行全员挂牌上岗
	2分
	

	
	1.11单位职工积极参加机关党委的活动
	2分
	

	作风
建设

	2.1按时完成学校布置的各项工作，按时按规范上报各类材料（计划、总结）
	5分
	

	
	2.2具有大局观念，部门之间沟通配合，召开协调会3次及以上
	3分
	

	
	2.3注重信息化建设，积极更新宣传、服务内容，方便师生办事
	3分
	

	
	2.4认真执行“首问负责制”，耐心、负责接待来访者询问，无不良反映
	3分
	

	
	2.5认真执行“午间轮休制”，午间值班安排网页公开、落实到位，无不良反映
	3分
	

	
	2.6认真执行“限时办结制”，按要求办结事项，无不良反映
	3分
	

	
	2.7认真执行“服务承诺制”，答复师生询问全面、准确，无不良反映
	3分
	

	
	2.8认真落实“一点办结制”，服务师生到位，无不良反映
	2分
	

	
	2.9持续改进会风，实行“短实新”文风，多运用案例、数据说话
	2分
	

	工作
纪律
	3.1加强学校各项规章制度学习，严格落实考勤、请假和值班制度
	4分
	

	
	3.2认真组织参加学校以及机关党委举办的会议，出席率高
	4分
	

	
	3.3开展保密纪律教育，有相关会议记录，无不良反映
	4分
	

	
	3.4坚持依法行政和依规办事，主动接受群众监督
	3分
	

	廉政
建设
	4.1认真开展纪律教育
	5分
	

	
	4.2认真贯彻落实中央八项规定及其实施细则精神，认真纠治“四风”
	5分
	

	
	4.3切实开展整治形式主义为基层减负工作，无不良反映
	2分
	

	
	4.4注重勤俭节约，积极参与节约型校园建设
	3分
	

	小计
	90分
	


单位自评：□优秀  □良好  □合格 □不合格    单位负责人签字          （盖章）

                                                          年    月    日

